
申请退休手续须知

一、申请程序

职工退休提前两个月受理申报，单位职工由职工本人填写退休申请，单位人事到窗口办理退休申报手续，灵活就业人员由本人到窗口申报退休手续。

二、申报材料
1、职工人事档案；

2、职工个人养老金手册；

3、职工身份证、户口本原件及复印件；

4、近期免冠照片一寸、二寸各一版；

5、申报退休时到132号窗口打印个人养老金账户单；

6、填写《职工退休申报信息表》、《河南省企业职工退休审批表》；

7、拟提前退休人员需填写《提前退休申请表》、《提供原始材料承诺书》；

8、市劳动能力鉴定委员会的鉴定结论。(仅指病退退职人员)；

9、职工本人建行银行卡复印件、身份证复印件复印到一张纸上。

二、服务承诺：随到随受理

三、办理窗口：阳光大厦132号窗口、窗口咨询电话：8759967  


